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Informacdes Basicas

Niimero do UASG

artefato

22024 158579-INST.FED.DE SAO PAULOQ/CAMPUS
VOTUPORANGA

Status

PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacao de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

continuado sem dedicacao exclusiva de mio de obra

1. Definicdo do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Editado por

FERNANDES

Termo de Referéncia 2/2024

Atualizado em
ALINE CASSIA GONCALVESDE  03/04/2024 14:11
(v2.1)
Nimero da Processo

Contratagao Administrativo

3/2024

23441.000485.2024-
23

1.1. Contratacao de seguro patrimonial com cobertura basica e acessoria contra: danificactes ou perda total causada por incéndio,
raio, explosio, fumaca, tempestade, vendaval, quebra de vidros, danos elétricos incluindo equipamentos eletrénicos e/ou de baixa
voltagem, roubo ou furto qualificado e responsabilidade civil do imével do Campus Votuporanga do Instituto Federal de
Educacado, Ciéncia e Tecnologia de Sio Paulo - IFSP, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM

DE

ESPECIFICACAO CATSER

UNIDADE

MEDIDA

QUANT.

VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL
MAXIMO MAXIMO

ACEITAVEL | ACEITAVEL

Contratagio de seguro
patrimonial com cobertura
basica e acessdria contra:
danificacdes ou perda total
causada por incéndio, raio, .
explosdo, fumaga, tempestade, 13943 Servigo
vendaval, quebra de vidros,
danos elétricos incluindo
equipamentos eletrénicos e/ou
1 de baixa voltagem. roubo ou

furto qualificado e
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meses)

1 (uma) Apélice de

Seguro (Vigéncia: 12

RS 13.548,65 |R$13.548,65
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responsabilidade civil do

imovel do CampusVotuporanga

RS 13.548.6
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LIMITE FRANQUIA / METRAGEM VALOR
OBIETO MAXIMO DE PARTICIPACAO || TOTAL DO ESTIMADO
COBERTURA - N - . -
INDENIZACAO | OBRIGATORIA CAMPUS EM BENS
A SEGURAR . P
(LMI) DO SEGURADO MOVEIS DO
(m?) cAMPUS
(o]
M2
Contratagao de seguro Incéndio, raios e 13.954,63 R$8.503,664,51
patrimonial com explosio de
L. RS 12.500.000,00 10% dos
cobertura basica e qualquer natureza
. Prejuizos
acessoria contra: L
i R Indenizaveis
danificagdes ou perda
total causada por Minimo RS
incéndio, raio, explosao, 1.000.00
fumaca, tempestade,
vendaval, quebra de
vidros, danos elétricos
incluindo equipamentos
. . Tempestades
eletrénicos e/ou de baixa .
atmosféricas
voltagem, roubo ou furto 10% dos
) (vendaval, L
qualificado e . Prejuizos
furacao, ciclone,
responsabilidade civil do . Indenizaveis
tornado, granizo)
R$500.000,00 Minimo RS
imovel do 1.000.00
CampusVotuporanga
10% dos
o Prejuizos
Danos Elétricos .
Indenizaveis
RS 400.000,00 Minimo RS
1.000.00
Furto ¢ Roubo
Qualificados de
. . 10% dos
Bens (incluindo
Prejuizos
arrombamento) RS 500.000.00 P
Indenizaveis
Minimo RS
1.000.00

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Coniratos da Consultoria-Geral da Unifo
Modelo de Servigos sem dedicagio — Atnalizacio: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestéio e Inovagio

3del7



UASG 158579 Termo de Referéncia 2/2024

Responsabilidade 10% dos
Civil- RS 500.000,00 Prejuizos
Estabelecimento Indenizaveis
de Ensino Minimo RS
1.000,00
Quebra RS 50.000,00 10% dos
de Vidros Prejuizos
Indenizaveis
Minimo RS
1.000,00

1.3. As franquias citadas acima serdo Franquias Dedutiveis.

1.3.1. Deverdo ser deduzidos dos prejuizos cobertos e apurados em cada sinistro, os valores referentes a Franquia / Participacao
Obrigatoria do Segurado.

1.4. O servico objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar (Anexo I deste Termo de Referéncia).

1.5. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sio os discriminados na tabela constante do Item 1.1.
1.6. A presente contratacao adotara como regime de execucao a Empreitada por Preco Global.
1.7. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contado conforme Termo de Contrato.

1.8. O servico objeto desta contratacao é enquadrado como nio continuado tendo em vista o Estudo Técnico Preliminar,
constante do Anexo I deste Instrumento.

1.9. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacdo da contratacdo
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 10882594000165-0-000018/2024
IT) Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023
III) Id do item no PCA: 143

IV) Classe/Grupo: 713 - SERVICOS DE SEGUROS E DE PENSOES(EXCETO SERVICO DE RESEGURO)EXCETO
SERVICOS DE SEGURIDADE SOCIAL COMPULSORIA

V) Identificador da Futura Contratagdo: 158579-90007/2023
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3. Descricao da solucao

3. DESCRICAQ DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solucido como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4, Requisitos da contratacdo

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:
4.1.1. A empresa licitante declarada vencedora do certame deverd apresentar as seguintes comprovagdes:

4.1.1.1. Certiddio de Administradores, emitida pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, que comprove a
inexisténcia de pendéncias perante ao referido érgao.

4.1.1.2. Comprovacio de aptiddo para a prestacdo do servico objetivado em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com o objeto deste Termo de Referéncia, mediante a apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado fornecido por pessoas
juridicas de direito piiblico ou privado.

4.1.1.2.1. O(s) atestado(s) deverd(3o) referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econdmica principal ou
secunddria especificas no contrato social vigente.

4.1.1.2.2. Todas as informacdes necessdrias a comprovacao da legitimidade do(s) atestado(s) apresentado(s), deverdo ser
disponibilizadas a Administracio.

4.1.2. A Contratada deverd emitir Apélice de Seguros contra eventuais danos causados por sinistros previstos no objeto da
presente contratacao (de acordo com o disposto no Edital do Pregio e seus Anexos), cujos prejuizos possam causar enorme
dispéndio ao erdrio, bem como seus respectivos contetidos.

4.1.2.1. A apélice de seguro deverd conter ainda:

4.1.2.1.1. A discriminacao, por item, dos bens cobertos pelo seguro, cujos valores em riscos constam no Item 1.2 deste Termo de
Referéncia

4.1.2.1.2. A contratacdo se fard na forma de risco absoluto, ou seja, a Seguradora respondera pelos prejuizos integralmente até o
montante do LMI (Limite Maximo de Indenizacdo), deduzidas as franquias constantes neste Termo de Referéncia. 4.1.2.1.3. A
vigéncia da apélice de seguro, que deverd ser de 12 (doze) meses.

4.1.2.1.4. O valor do prémio total.
4.1.2.1.5. A discriminacdo dos prejuizos indenizaveis e dos direitos do segurado.

4.1.2.1.5.1. A discriminacio dos prejuizos indenizdveis e dos direitos do segurado podera estar inclusa nas condi¢des gerais do
seguro, desde que devidamente detalhados.

4.1.3. A Contratada devera atender a todas as legislacdes pertinentes ao objeto a ser contratado.

4.1.4. A Contratada devera respeitar todas as normas vigentes referentes as praticas de sustentabilidade ambiental, quando
aplicavel. 4.1.5. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condicdes necessarias para a prestacdo do servico
objetivado

Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis:
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4.2.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacdes do objeto e/ou obrigacdes da Contratada e/ou no
edital como requisito previsto em lei especial.

Subcontratacdo
4.3. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacido

4.4. Nio haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes abaixo
justificadas:

4.4.1. Nao haverd o fornecimento que mio de obra exclusiva na contratacdo objetivada ou possivel prejuizo ao patriménio
publico que justifique a obrigatoriedade da garantia contratual.

Vistoria

4.5. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 17 horas, devendo o agendamento
ser efetuado previamente pelos enderecos de e-mails: clt.vtp@ifsp.edu.br .

4.6. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.7. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacio da vistoria.

4.8. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacdes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos

decorrentes.

4.9. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia ttil seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia itil anterior & data
prevista para a abertura da sess3o piblica.

4.10. Quaisquer informacdes e esclarecimentos técnicos relativos ao presente Termo de Referéncia serdo prestados pelo Campus
Votuporanga do IFSP, através do endereco de e-mail anteriormente citado.

Certiddes

4.11. Serdo exigidas, para assinatura do contrato, a Certidio de Regularidade e Certiddo de Administradores, emitidas pela
Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, que comprove a inexisténcia de pendéncias perante aquele érgdo.

Participacao
4.12. Em virtude do objeto da licitacdo nio permitir a participacio de ME e EPP conforme art. 24 do Dec.-lei n° 73/66

combinado com o art. 3 4°, inc. VIII da Lei Complementar n® 123/06 e art. 9°, inc. I, do Dec. N® 6.204/07, ndo se aplicam as
regras de favorecimento a microempresas e empresas de pequena porte no presente certame.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
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5.1.1. A proposta do seguro deverd especificar, de acordo com os bens — iméveis e méveis — a serem segurados, os valores das
coberturas até os limites definidos no presente instrumento ou, na ocorréncia de prejuizos parciais, até o limite do valor apurado
na avaliacdo pericial.

5.1.2. A Seguradora devera entregar a Contratante, no prazo até 15 (quinze) dias ap6s a assinatura do Contrato, a Apdlice de
Seguro, que é a prova de existéncia do contrato.

5.1.3. A Apdlice de Seguro de bens modveis e iméveis deverd conter, impreterivelmente, que o prazo méximo para as
indenizacdes decorrentes de sinistros ndo seja superior a 30 (trinta) dias.

5.1.4. A Contratada devera fornecer informacdes relativas ao funcionamento do seguro para os bens méveis e iméveis objeto
deste Termo de Referéncia.

5.1.5. Quaisquer alteracdes na apolice poderdo ser solicitadas pela Contratante e processada pela Contratada mediante endosso,
sem repasse de custos adicionais a Contratante

Local da prestacio dos servicos

5.2. Os bens iméveis e méveis a serem segurados, de acordo com o objeto deste Termo de Referéncia, estdo localizados no
Campus Votuporanga, Av Jerdnimo Figueira da Costa, 3014 bairro Pozzobon, Votuporanga-SP CEP-15.503-000

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.3. A demanda do 6rgio tem como base as seguintes caracteristicas:

5.3.1. O edificio a ser segurado com seu respectivo contetido é composto por sete edificacdes, sendo:
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Bloco A
(M) (M) (M)
Guarita veiculos Cobertura 15,00 190 178,50
Abrigo 170 450 765
subtotal 170,85
Quadra Poliesportiva ]quadra I 31,80/ 40,90 1300,62
| Salas de apoic | 13.5[ 945 130,88
| subtotal 143150
TOTAL BLOCO A 1602,35
Bloco B
Biblioteca [Varanda [ 2020 2645 232,18
| Biblicteca [ 1es 16,20 302,13
subtotal 534,29
Anfiteatro | | 430 18,65 639,70
9.45 173,99
Salas de Aula ] | 24,00 7,90 189,60
1363.59
TOTAL BLOCOB 1897.88
Bloco C
GUARITA PEDESTRE 4,10 875 35,88
ADM TOTAL 47.70 3550 1693,35
JARDIM 2040 13,50
ADMLIVRE 1417,95
PATIO B85 | 3550 562,68
TOTAL BLOCO C 3709.85
Bloco D
CAEINE PRIMARIA ] | 8,50 [ 4,20 35,70
LABORATORIOS | | 13,80 | 5345 105831
TOTAL BLOCOD 109401
Bloco E
SALAS DE AULA | [ ®a0 [ 348 1058,31
TOTAL BLOCOE| 1058.31
Bloco F
SUPERIOR ] I 17,40 [ 61,40 1068,36
INFERIOR | | 17,40 | 6140 1068,36
TOTALBLOCOF 213672
Bloco G
SUPERIOR ] I 17,40 [ 61,40 106836
INFERIOR | | 17,40 | 6140 1068,36
TOTALBLOCO G 213672
PASSARELAS
B|C 34,70 4385 168,30
Cc|D 5,00 5,00 25,00
D|E 5,00 5,00 26,00
E|F 10,00 5,00 50,00
F|G 10,10 5,00 50,50
TOTAL PASSARELAS 318,80
T TOTAL GERAL[PAYIMENTOS SUP.INF) AREA 13954 63
TOTAL (EM PLANTA) AREA 1817.91
TOTAL TERRENO 50000,00
TOTAL APROYEITAMENTO TERREND 3727282
TOTAL ESTACIONAMENTO 5453.70
TOTAL AREA PERMEAVEL 16153,93
TOTAL RUAS 1822.66
TOTAL CALCADAS 2024 62

Termo de Referéncia 2/2024

5.3.2. Trata-se de unidade do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sio Paulo - Campus Votuporanga,
autarquia do Governo Federal. A utilizacdo do prédio é de toda a comunidade académica, incluindo servidores piblicos,
terceirizados, corpo discente e puiblico externo. As atividades do campus sdo de ensino, pesquisa e extensao.

5.3.3. N3o existem locais desocupados ou vazios nas instalacdes a serem seguradas.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Coniratos da Consultoria-Geral da Unifo
Modelo de Servigos sem dedicagio — Atnalizacio: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestéo ¢ Inovagio

8del7



UASG 158579 Termo de Referéncia 2/2024

5.3.4. Na apolice, além das condicdes gerais, das condicdes especiais e, quando houver, das condicoes particulares para as
coberturas efetivamente contratadas, devem constar as seguintes informacoes:

5.3.4.1. Identificacdo da seguradora, como respectivo CNPJ;

5.3.4.2. Datas de inicio e fim da vigéncia;

5.3.4.3. Discriminag3o, por item, das coberturas contratadas;

5.3.4.4. O Limite Maximo de Garantia da apolice e o Limite M4ximo de Indenizacao, por cobertura contratada;
5.3.4.5. A informacdao de que serd considerado o Valor de Novo (sem depreciacdo) para efeitos de indenizacao;
5.3.4.6. Nome da razdo social do segurado;

5.3.4.7. A informacdo de que o prazo para as indenizacdes de eventuais sinistros nido poderd ser superior a 30 (trinta) dias, a
contar da entrega da documentacao completa necessaria para esta finalidade.

5.3.6. O Campus possui Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) vigente e emitido pelo Corpo de Bombeiros de S3o
Paulo vélido até 05/11/2024 sob o mimero ° 543338.

6. Modelo de gestdao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizac3o, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.9. A execucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica
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6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
Vi)

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas i execucdo
do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decis3o ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n” 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencio das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de

ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracio. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhari os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de habilitacio da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissido de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracio. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacio dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestdo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTOQ

. 7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do service, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias tteis , pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a,
da Lein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de cariter administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do 1iltimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo nio atestar a ultima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizacdo nio efetuara o ateste da 1ltima e/ou tnica medicio de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n” 14133,
de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os testes de campo e 3
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

779.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo d fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessirios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cliusulas contratuais pertinentes,
solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatorios e
documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacio e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12 O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidac3o, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso IT do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissao;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucio do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situac3o, sem 6nus 3 contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.18. A Administracio deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengio das condigdes de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel raz3o que impeca a participacdo em licitagdo, no dmbito do drgio ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacio de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nio havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisio contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secio anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de correcio monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.26. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retencio tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a

retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito
7.29. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os

procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.29.1. As cessdes de crédito n3o fiducidrias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.30. A eficdcia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacao a Administracio, esta condicionada a celebracio de termo
aditivo ao contrato administrative.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condig¢des de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucio do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito piblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacio do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados 3 Administraco.
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7.44. A cessdo de crédito nao afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecdo do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;;\O
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAQ, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECQ.

Regime de execugdo

8.2. O regime de execucdo do contrato serd empreitada por prego global.

A contratagdo objetivada ndo serd exclusiva a microempresas ou empresas de pequeno porte.
8.2.1. Justifica-se a ndo exclusividade a microempresas ou empresas de pequeno porte:

8.2.1.1. Considerando a natureza do servigo que se pretende contratar n3o permitir a participagio de microempresas e empresas
de pequeno porte, conforme art. 24 do Decreto-Lei n® 73/66, combinado com o art. 3°, inciso VIII da Lei Complementar n® 123
/06 e art. 10, inciso I do Decreto n® 8.538/15, ndo se aplicam as regras de favorecimento a microempresas e empresas de pequeno
poOIte NO Presente certame

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacio, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacio juridica

8.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacio de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢3o do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz UASG 158330 Termo de Referéncia 1/2024 Camara
Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de Servigos sem dedicacdo —
Atualizacdo: maio/2023 Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacao 12 de 14

8.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva

8.10. Empresério individual: inscricdo no Registro Priblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede.

8.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacio
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br /empreendedor.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certid3o expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (REB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGEN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacao de declaracio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricio nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira
8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,

inciso II);

8.24. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) dltimos
exercicios sociais, comprovando:

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitacio e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmiss3o da Escrituracdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacio patriménio liquido minimo de 10
(dez).% do valor total estimado da contratacdo.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitacio e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacdo Técnica

8.28. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacdo;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Coniratos da Consultoria-Geral da Unifo
Modelo de Servigos sem dedicagio — Atnalizacio: maio/2023 15de 17
Aprovado pela Secretaria de Gestéio e Inovagio



UASG 158579 Termo de Referéncia 2/2024

8.29. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacdo.

8.30. Comprovacao de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de

direito puiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, para
comprovacdo de aptiddo para a prestacdo do servico objetivado em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o
objeto deste Termo de Referéncia.

8.30.2. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacio e o somatério de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
8.30.4. O fornecedor disponibilizard todas as informacgdes necessdrias  comprovacao da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (RS): 13.548,65
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 13.548,65 (treze mil e quinhentos e quarenta e oito reais e
sessenta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotaco:
I) Gestao/Unidade: 26439/158579

IT) Fonte de Recursos: 1000000000

I11) Programa de Trabalho: 12363511220RL0035

IV) Elemento de Despesa:: 3.3.90.39.69

V) Plano Interno:

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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11. Responsaveis

Termo de Referéncia 2/2024

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

RICARDO TEIXEIRA DOMINGUES

Autoridade competente

.
t" Assinou eletronicamente em 03/04/2024 as 14:08:07.

ALINE CASSIA GONCALVES DE FERNANDES

Equipe de planejamento da contratacio

.
&’. Assinou eletronicamente em 02/04/2024 as 14:46:29.
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Lista de Anexos

Atencao: Apenas arquivos nos formatos “.pdf”, ".oct”, ".jpg", ".jpeg"”, ".gif" e ".png" enumerados ahaixo sé@o anexados
diretamente a este documento.
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